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FOGALOMTAR

Sorszam

Fogalom / révidités

Meghatdrozas

GMK

Budapest FOvdros XV. kerUleti Rdakospalota, Pestujhely,
Ujpalota Onkormdnyzat Gazdasdgi MUkodtetési Kézpont

Informdcidbiztonsagi
felel&s (IBF)

Féigazgatdi dltal kijelolt személy

DPO

Adatvédelmi tisztviseld

Erintett vagy
Felhaszndlé

bdarmely meghatdrozott, személyes adat alapjdn azonositott
vagy - kézvetlenUl vagy kdzvetve - azonosithatd természetes
személy, példdlézd felsoroldssal élve az  Adatkezeld
szolgdltatasait igénybe vevé természetes személy stb.

Személyes adat

azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (tehdat
az érintettre) vonatkozd bdrmely informdcié. Azonosithatd az
a természetes személy, aki kbzvetlen vagy kdzvetett mddon,
kOlondsen  valamely azonositd, példdul név, szam,
helymeghatdrozé adat, online azonositd, vagy a természetes
személy ftesti, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossdgdra vonatkozd egy, vagy
t6bb tényezé alapjdn azonosithatd.

KOlénleges adat

a személyes adatok kulénleges kategdridiba tartozd minden
adat, azaz a faji vagy etnikai szdrmazdsra, politikai
véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggydzédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a
genetikai  adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségigyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexudlis irdnyultsadgdra vonatkozé személyes adatok

Kozérdekd adat

az dllami vagy helyi 6nkormdnyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kodzfeladatot ellatd
szerv vagy szemely kezelésében |évé és tevékenységére
vonatkozé vagy kdzfeladatdnak elldtasaval Gsszefiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé,
bdrmilyen médon vagy formdban rogzitett informdacio vagy
ismeret, foggetlenUl kezelésének maodjatdl, 6ndllé vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kUlbndsen a hatdskodrre,
iletékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiteriedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a mikdédést szabdlyozd jogszabdlyokra,
valamint a gazddlkoddsra, a megkotott szerzdédésekre
vonatkozé adat

K&zérdekbdl nyilvénos
adat

a kézérdekd adat fogalma ald nem tartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvénossagra hozatalat,
megismerhetéségét vagy hozzdférhetdévé tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli
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Sorszdm

Fogalom / révidités

Meghatdrozas

Telephelyek

A GMK székhelyetdl elkUlonUl6 terlletek, épuletek, amelyekre
a Szervezet adatkezelési tevékenysége ugyanugy kiterjed,
mint a székhelyére.

Hozzajdrulds

az érintett akaratdnak dnkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa,
amely megfelelé tdjékoztatdson alapul, és amellyel
felreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adatok - telies kérG vagy egyes moveletekre
kiteriedé - kezeléséhez, igy tehdt a hozzdjdruldsnak 3
alapeleme van: az onkéntesség, a hatdrozottsdg és a
megfeleld tdjékozottsdg

Tiltakozds

az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak
kezelését kifogdsolja, és az adatkezelés megszintetését,
illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Adatkezeld

az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely 6ndlléan vagy
masokkal egyUtt az adatok  kezelésének  céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt
eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehaitja,
vagy az dltala megbizott adatfeldolgozéval végrehaijtatija,

Adatkezelés

az alkalmazott eljarastdl fuggetlentl az adatokon végzett
bdrmely mdivelet vagy a moOveletek &sszessége, igy
kildondsen gydjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvdltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése,
tovabbitasa, nyilvénossadgra hozatala, dsszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zdroldsa, toriése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhaszndldsanak
megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai
jelemz&k (pl. uji- vagy tenyérnyomat, DNS minta, iriszkép)
régzitése

14.

Adatzarolds

az adat azonositd jelzéssel elldtdsa tovdbbi kezelésének
végleges vagy meghatdrozott idére térténd korlatozdsa
céljgbdl

Profilalkotds

személyes adatok automatizdlt kezelésének bdrmely olyan
formdja, amelynek sordin a személyes adatokat valamely
természetes személyhez f0z6dé bizonyos személyes jellemzék
értékelésére, kUlondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasdgi helyzethez, egészségi dllapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatdsaghoz,
viselkedeshez, tartdzkoddsi helyhez vagy mozgdashoz
kapcsolodd  jellemzék  elemzésére vagy elbrejelzésére
haszndljak.

Alnevesités

a személyes adatok olyan modon torténd kezelése,
amelynek kdvetkeztében tovdbbi informdcidk felhaszndldsa
nélkll tdbbé madr nem dllapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy azilyen tovdbbi informdcidt kildn taroljak, és technikai
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Sorszdm

Fogalom / révidités

Meghatdrozas

és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt
a személyes adatot nem lehet kapcsolni

17.

Adattovdbbitds

az adat meghatdrozott harmadik személy szadmara térténd
hozz&férhetévé tétele

18.

Adatfeldolgozds

az adatkezelési milveletekhez kapcsolddd  technikai
feladatok elvégzése, foggetlendl a mUveletek
végrehajtdsdhoz alkalmazott moddszertdl és eszkdztdl,
valamint az alkalmazds helyétdl, feltéve hogy a technikai
feladatot az adatokon végzk: a koénnyebb érthetdség
kedvéért, példdldzd felsoroldssal élve adatfeldolgozds a

kényvelési feladatok elldtdsa

Adatfeldolgozd

az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv,
Ugyndkség vagy bdrmely egyéb szerv, amely az adatkezel
nevében személyes adatokat kezel

20.

Adattorlés

az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a
helyredlliitdsuk tobbé nem lehetséges

21.

Adatmegsemmisités

az adatokat tartalmazé adathordozd  teljes  fizikai
megsemmisitése, igy példdul az adatokat tartalmazd irat
ledaralasa

22.

Adatdllomdny

az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége

23.

Nyilvantartdsi rendszer

a személyes adatok bdrmely mdédon - centralizdlt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy féldrajzi szempontok
szerint — tagolt dllomdnya, amely meghatdrozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd

24.

Harmadik személy

olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely
nem aqzonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozéval, vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeld vagy adatfeldolgozd kézvetlen irdnyitdsa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak

25.

Adatvédelmiincidens

a biztonsag olyan sérilése, amely a tovdbbitott, tarolt vagy
mds moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvdaltoztatdsat,
jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz vald jogosulatian
hozzaférést eredményezi

26.

EgészségUgyi adat

egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
dllapotdra vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes
személy szamdra nyujtott egészségigyi szolgdltatdsokra
vonatkozd olyan adatot is, amely informdciét hordoz a
természetes személy egészségi dllapotdardl

27.

Partner

az Adatkezel szolgdltatasait szerz6dés alapjan igénybe
vevé és/vagy az Adatkezeld szolgdltatdsainak teljesitéseit
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Sorszdm

Fogalom / révidités

Meghatdarozds

elésegité  (teljesitési  segéd) jogi  személyek, jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdasdgi tdrsasdgok,
amelyek felé az Adatkezeld - az érintett hozzdjarulasat
kovetben - személyes adatot tovdbbit vagy tovdbbithat,
vagy amelyek az Adatkezelé szdmdra adattdroldsi,
feldolgozasi, kapcsolédd informatikai és egyéb biztonsagos
adatkezelést  elbsegitdé tevékenységet végeznek vagy
végezhetnek

28.

Munkatdrs

az Adatkezelével kdzalkalmazotti  jogviszonyban — és
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban (pl. megbizdsi
szerz6dés) természetes személy, aki az Adatkezeld
szolgdltatdsainak ellatasnak, teljesitésének feladataval van
bizva és adatkezelési vagy adatfeldolgozasi feladatai sordn
személyes adatokkal kapcsolatba kerUl vagy kerUlhet és
akinek tevékenységével kapcsolatban az Adatkezels teljes
felelésséget vallal az érintettek személyi kore és harmadik
személyek irdnydban

29.

Adatfelelds

az a koézfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus Uton
kotelezben kdzzéteendd kozérdek(G adatot elddllitotta, illetve
amelynek a mUkdédése sordn ez az adat keletkezett.

30.

Adatkozld

az a kdzfeladatot elldtd szerv, amely — ha az adatfelelés nem
maga teszi kézzé az adatot - az adatfelelds altal hozd
eljuttatott adatait a Szervezet honlapjdn, vagy mas
kbdzzétételi helyen kdzzéteszi

31.

Adatgazda

az a Munkatdrs, akinél az adat keletkezett, és/vagy akinek az
adathoz hozzdférési jogosultsdga van, és/vagy akinek az
adatot egy masik adatgazda, vagy harmadik személy
tovabbitotta, és/vagy akinek az adat barmilyen mds médon
a birtokdba jutott

32.

Honlap

a GMK Partnere dltal Ozemeltetett interneten megtaldlhatéd
honlap: http://gmkxv.hu

33.

Sajat honlapon
kozzétevd

az az adatfelelbs, aki az Infotv. vagy sajat dontése alapjan a
kdzérdekU adatokat kilon adatkdzlé kdzremUkddése nélkil
teszi kdzzé
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1. A szabdlyzat célja

(1) A jelen Szabdlyzat elsédleges celjo hogy meghatdrozza a Budapest Févdros XV.
kerUleti Rdkospalota, PestUjhely, Ujpalota Onkormdanyzat Gazdasdagi MUkddtetési
Kézpont (tovabbiakban: GMK, vagy Szervezet) szdmdra a kdzzététel rendjét, valamint
a kdzérdekld adatok megismerésére iranyuld igények kezelésének folyamatat.

2. A szabdlyzat hatdlyaq, tajékoztatdasi kor

Személyi hatdly

(1) A szabdlyzat vonatkozik a GMK azon dolgozdira és mindazon személyekre, akik a
kbzzétételben, valamint a kdzérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények
kezelésében kézremUkddnek.

(2) Jelen szabdlyzatot a GMK kézalkalmazottai kdtelesek megismerni.

Targyi hatdly

(1) A szabdlyzat targyi hatdlya kiteried a GMK-ndl keletkezd és a GMK dltal kezelt
kdzérdekU és a koézérdekbdl nyilvénos adatokkal kapcsolatos adatkezelésre, beleértve
az adattovabbitdst is.

Idébeli hatdly

(1) Jelen Szabdlyzat a Zdrd rendelkezés fejezetben meghatdrozott idéponttdl
hatdlyos.

A szabdlyzat mindsitése

(1) A Szabdlyzat adatvédelmi mindsitése: belsé haszndlatd dokumentum. A belsd
haszndlatd dokumentumot a GMK dolgozdi és szerzédéses felei megismerhetik és
birtokolhatjdk, de illetéktelenek részére nem adhatjdk tovdbb.

Alkalmazott jogszabdlyok

o Atermészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kivll helyezésérdl (altaldnos adatvédelmi rendelet) szold
2016/679/EU rendelet (a tovabbiakban GDPR);

e azinformdcids dnrendelkezési jogrdl és az informdcidészabadsagrdl szold 2011.
évi CXIl. térvény (a tovdbbiakban: Infotv.);

e a kdzérdekUG adat irdnti igény teliesitéséért megdllapithatd  koltségtérités
mértékérd| szl 301/2016 (IX. 30) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Rendelet).
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3. A kozzététel rendje

A kozugyek dtlathatéosdga, a kozzétételi kotelezettséggel kapcsolatos
alapvetések

(1) A GMK kételes elbsegiteni és biztositani a koézlgyek atlathatésagat és a
nyilvanossdg  tdjékoztatdsdt a szabdlyzat hatdlya ald tartozd adatok
vonatkozasdban.

(2) A GMK, mint koézzétételre kotelezett adatfelelds szerv f8igazgatdjdnak a
feleléssége gondoskodni a kdzzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és
folyamatos kdzzétételérdl.

(3) A GMK fdigazgatdjanak feladata és feleldssége

a) a jogszabdlyban meghatdrozott keretek ko&zo6tt  kialakitani a  honlap
adatstruktirdjat, tartalmdat és formdjat;

b) folyamatosan gondoskodni arrdl, hogy a honlapon valamennyi, az altaldnos,
kUldnds és egyedi kdzzétételi listdk szerint kdtelezden kdzzéteendd kdzérdek(
adat elerhetd legyen;

c) biztositani a kdzzétett kdzérdek( adatok hitelességét.

A kozzétételi kotelezettség teljesitésére szolgdld honlap

(1) A kotelezben kdzzéteendd kdzérdek( adatokat internetes honlapon, digitdlis
formdban, bdarki szédmdra, személyazonositds nélkll, korlatozdstdl mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkil kimasolhaté mddon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a hdldzati adatdtvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetbvé tenni.

(2) A GMK az Infotv.-ben meghatdrozott adatok elekironikus kdzzétételi
kdtelezettségének a Honlapon tesz eleget, a nyitdlaprdl kézvetlendl elérhetd
+KoézérdekU adatok™ hivatkozds alatt. E hivatkozdsra kattintdssal érhetd el a Szervezet
dltaldnos kbzzétételi listdja.

(3) A GMK a Honlapon elhelyezi az egységes kdzadatkeres® rendszerre mutatd
hivatkozast (kozadat.hu).

(4) A GMK a Honlap akaddlymentesitésének dllapotdrdl nyilatkozatot ad ki, és a
Honlapra feltdlti.

(5) A kbzzétett adat megismerése személyes adat kdzléséhez nem kdthetd.

(6) A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatian megvdltoztatds, tériés,
megsemmisllés és sérllés ellen, ezért a Honlapot jogosultsdg kezeld és a jogosultak
tevékenységét rogzité (esemény napldk) rendszerrel kell ellatni.

(7) Amennyiben az adatok ismételt elddllitdsa és kdzzététele mas médon nem, vagy
csak ardnytalan koltségekkel lenne biz’rosﬁhc’ré, a jogosulatlan megvdltoztatds,
tories, megsemmisUlés vagy sérllés esetére a kozmétett adatokrdl biztonsdgi
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masolatot kell késziteni. MegsemmisUlés, sérUlés vagy jogosulatlan megvdltoztatds,
tories esetén az adatfelelés és a jogi terUlet/jogdsz kdteles egyUttmikddni az
adatkdzibvel a helyredliitasban, és az adatokat szUkség esetén Gjra dtadni.

4. Kozzéteteli listak

Altaldnos kdzzétételi lista

(1) A GMK a tevékenységéhez kapcsoldddan az Infotv. 1. szdmU mellékletében
meghatdrozott, a Szervezet vonatkozdsdban értelmezhetd adatokat kdzzétesz
(altaldnos kozzétételi lista). Az dltaldnos koézzétételi lista jelen szabdlyzat 1. szdmo
mellékletét képerzi.

Kulonos kozzétételi lista

(1) Az Infotv., vagy egyéb hatdlyos jogszabdly egyes dgazatokra, a kdzfeladatot
ellaté szerviipusra vonatkozdan meghatdrozhat egyéb kdzzéteendd adatokat
(kilonos kozzétételi lista).

(2) A Szervezet szdmdra kilonés kozzétételi koételezettséget az aldbbi térvények
irhatnak elé:

e a személyi jdvedelemadd meghatdrozott részének az addzd rendelkezése
szerinti felnaszndalasardl szold 1996. évi CXXVI. torvény.

Egyedi kozzétételi lista

(1) A kézfeladatot elldtd  szerv  vezetdje, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdcidszabadsdg Hatdsdg vezetdje véleményének kikérése utdn-, valamint
jogszabdly a kdzfeladatot elldtd szervre, azok iranyitdsa, feligyelete ald tartozd
szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatdllyal tovabbi kételezéen kdzzéteendd
adatkdrt hatdrozhat meg (egyedi kézzétételi lista).

(2) A GMK szdmdra egyedi kozzétételi kotelezettséget sem jogszabdlyok, sem a
Budapest Févdros XV. kerUlet Rakospalota, PestUjhely, Ujpalota Onkormdnyzat
KépviselS-testllete, mint a koltségvetési szervet irdnyitd szerve nem ir eld.

5. A kozzétételi kotelezettség teljesitésében résztvevs személyek
(1) Jelen szabdlyzat alkalmazdsa sordn a kdzérdek( adatok elektronikus

kdzzétételével kapcsolatos feladatok elldtdsa alapvetéen a GMK szervezeti egységei
Utjdn torténik.

GMK Koézzététel rendje és a kdzérdek( adatok megismerésev.3 11/ 26



Az adaifelelosok

(1) Jelen szabdlyzat alkalmazdsa sordn adatfelelésnek minésul:

a)
b)
c)

d)
e)

a féigazgatd,

a gazdasagi igazgato,

a mindenkor érvényes Szervezeti és MUkodési Szabdlyzat szerinti szervezeti
egységek (osztalyok, csoportok) vezetdi,

az adatvédelmi tisztviseld

a minéségugyi vezetd.

(2) Az adatfelelésok feladataik ellatdsa sordn

a)
b)
c)

d)

f)

az adatkdzléi feladatokat elldtd dolgozd(k) részére szolgdltatigk a ndluk
keletkezett, jogszabdly szerint kdzzéteendd adatokat,

az dltaluk szolgdltatott adatokban bekdvetkezett vdéltozdsokat jelzik az
adatkdzlé felé

az adatfelelésdk tdjékoztatidk az adatkdzlét arrdl, ha a terlletUket érintd
kbzzéteendd adatok a jogszabdlyi rendelkezéseknek nem felelnek meg,
gondoskodnak a kbzzéteendd adatok naprakészségének, pontossdgdnak,
szakszerdségeének, értelmezhetdségének ellendrzésérdl a kdzzététel eldtt és
utan,

gondoskodnak a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl, valamint a frissitett
adatok tovabbitasardl az adatkdzld részére,

intézkednek az id&szerltlenné vdlt adatok eltdvolitdsdrdl, szikség szerint
archivumba helyezésérél az adatkdzld kdzremUkddésével.

(3) Az adatfelel8sdk altal szolgdltatott, és kdzzéteendd adatok tartalmat a kdzzététel
eldtt, az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi.

Az adatkozlo

(1) Jelen szabdlyzat alkalmazdsa sordn adatkézlének mindsilnek: a rendszergazddk
és az Informatikai osztdlyvezetd.

(2) Az adatkdzlé feladata ellatdsa sordn valamennyi kdzzétételi lista vonatkozdsdban

a)

b)

a részére dtadott adatokat az eldirdsoknak megfeleld, és a Honlapon
megjelenithetd formdatumuara alakitja, és gondoskodik a Honlapon térténd
megjelenitésrdl,

a leiré adatokat és kdzzétételi egység adatait az adatfelelésdk tdjékoztatdsa
alapjan rendszeresen frissiti,

folyamatosan ellendrzi a Honlapon kézzétett kdzzétételi egységek megfeleld
olvashatdésagat, elérhetdségét-
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Az adatvédelmi tisztviseld

(1) Az adatvédelmi tisztviseld a Honlapon torténd kozzétételi tevékenységek
megfeleléségét fél éves rendszerességgel ellendrzi és amennyiben a kdzzétett
adatokban bdarmiféle hibat, hidnyt vagy pontatlansdgot észlel, Ugy arrdl
haladéktalanul elektronikus Uton (e-mailben) tdjékoztatja a féigazgatdt.

A GMK honlapjat Gzemeltetd kilsd partner

(1) A Honlapot Uzemelteté kUIsé partner feladata és feleléssége gondoskodni az
adatok jogosulatlan megvdltoztatdsa, térése, megsemmistlése, sérUlése elleni
védelemrdl, a sérilt adatok helyredllitasardl (mentésbdl térténd visszadllitds).

6. A kozzétetel folyamata

(1) A kézzetétel aldbbiakban részletezett folyamata valamennyi kdzzétételi listéan
szerepld adat vonatkozdsdban irdnyado.

(2) Az adatfeleldsdk dltal dsszedliitott, kdzzéteendd adatok tartalmat a kdzzététel
elétt, az adatvédelmi fisztviselé ellendrzi. Jovahagyds esetén az adatfelelds a
kdzzéteendd adatokat elektronikus levél Utidn vagy elektronikus adathordozdn
juttatja el az Informatikai osztdlyvezetéhoz.

(3) Az adattovabbitdst, valamint a Honlapon térténd megjelenitést gy kell elvégezni,
hogy a kdzzététel idépontja és a kdzlés idétartama megfelelien az adat jellege
szerinti, jogszabdlyban foglalt hatéridének.

(4) Az adatkdzld az adatfelelds dltal megjeldlt idSpontig, ennek hidnydban legfeliebb
5 munkanapon belil gondoskodik az Uj adatok kdzzétételérdl, a kdzdlt mddositds,
pontositds, javitas elvégzésérdl, valamint a mddositott, pontositott, javitott adat
torlésérdl vagy archivumba helyezésérdl, és errdl az adatfelel8s részére elektronikus
levél Utjdn haladéktalanul visszaigazoldst ad.

(5) Azokat az adatokat, melyek kdzzétételére jogszabdly hatdridét nem dllapit meg,
az adatfelelSsék azok keletkezését vagy megismerését kévetd 15 munkanapon beldl
tovabbitjdk az adatkézl6hdz. Az adatkdzid a publikdldst kdvetden elektronikus levél
Utjdn haladéktalanul visszajelez az adatkdziének.

(6) A kdzzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idészer(tlenné valdsa esetén az
érintett adatfelelés elddlitia a helyesbitett vagy frissitett kdzzétételi adatokat
tartalmazd publikdlési egységet és a szabdlyzat alapjdn megkildi az adatkdzld
részére az elé6z6 pontban meghatdrozott hataridében.

(7) Amennyiben a kdzzétételi lista az adat elézd dllapotdnak archivumban tartdsat
ra eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési idd elteltéig
nem szUntetheté meg.

(8) Ha kdzzétett kdzérdekl adatok megvdaltoznak, és ez érinti a kdzzétett kdzérdek(
adatokat tartalmazd leird adatokat, Ugy az adatfelelés a kildén jogszabdlyban
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meghatdrozott kdzzétételi egységekre vonatkozd leird adatokat kdteles a kdzzétételi
listdban meghatdrozott megdrzési idd alatt karbantartani, igy kiléndsen az Gjonnan
kdzzétett kdzzétételi egységre vonatkozd Uj leiré adatokat Iétrehozni, a pontatian,
téves vagy iddszer(tlen leiré adatot helyesbiteni és mindezeket megkildeni az
adatkdzld részére.

7. A kozzétett dllomdanyok formatuma

(1) Az adatkdzlb a kdzzétételi egységeket HTML vagy pdf formdatum szerint késziti el.
Mas formdtumokat egyéb rendelkezésre bocsdatott dllomdanyokndl akkor lehet
alkalmazni, ha a fent felsorolt form&dtumok nem alkalmasak, vagy csak jelentésen
hatranyosabb feltételek (méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacié
megjelenitésére.

8. A kozérdeki adatok és a koézérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésének rendje

(1) A GMK-nak, mint kézfeladatot ellatd jogi személynek lehetévé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évé kdzérdekU adatot és kdzérdekbdl nyilvdnos adatot az Infotv.-ben
meghatdrozott kivételekkel - erre irGnyuld igény alapjdn bdarki megismerhesse. A
kdzOgyek datlathatésGga érdekében a GMK koteles eldsegiteni és biztositani a
kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsat a koézérdekl( adatok megismerése
tekintetében.

(2) A GMK kezelésében 1€vS kdzérdekU adatot és kdzérdekbdl nyilvdnos adatot erre
irdnyuld igény alapjan bdarki megismerheti.

Az igénylés benyuUjtdsanak helye és modja

(1) A k&zérdekU adat megismerése irant barki nyUjthat be igényt a GMK-ndl:

a) széban, személyesen a GMK székhelyén (1158 Budapest, Ady E. utca 31-33.) a
félemeleti Titkdrsadgon

b) irdsban postai Uton 1158 Budapest, Ady E. utca 31-33. cimen

c) elekironikus Uton az kozerdekuvadat@gmkxv.hu email cimen.

(2) A beérkezd adatigénylést a Titkarsadg fogadja és azt érkeztetés és a féigazgaztd
altal térténd szigndlas utan haladéktalanul kdtelesek az érintett szervezeti egység
vezetdje részére megkUldeni.

(3) Az igény benyujtasa sordn szUkséges megadni az igényld nevét és pontos
elerhetdségét, amelyen felvehetd azigénylével a kapcsolat a minél gérdilékenyebb
Ogyintézés, illetve a kért adatok esetleges pontositdsa vagy egyéb informdacio,
tajékoztatds kérése érdekében.
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(4) Az igénylSnek a kérelmében meg kell jeldinie, hogy a kézérdek( adatokat milyen
formaban kivanja megismerni, iletve az igényelt kézérdek( adatokat hovd és milyen
formdaban kéri eljuttatni az aldbbiak szerint:

a) személyesen, csak az adatok megtekintésével térténd megismerés
b) személyesen, az adatok megtekintésével térténd megismerés és mdsolat
igénylése
c) csak masolat formdjdban térténd igénylés, ez esetben
- a mdasolat igénylése esetén, a mdsolat papir alapon, elekironikus
adathordozdn vagy elekironikus levél formdjdban kertljon ataddasra, vagy
- a masolat (papir és szdmitdgépes adathordozd esetén) dtaddsa
személyesen vagy postai Uton (tértivevényes postai kildeményként)
térténjen.

(5) A személyes iratbetekintést kbvetden az igénylének irdsban nyilatkozni kell arrdl,
hogy az dltala igényelt dokumentumokat megtekintette.

(6) A mdsolatok dtaddsa az aldbbi igazoldsok Utjan térténik:

a) személyes Gtadds: minden esetben irdsbeli dtvételi nyilatkozattal,

b) postai Uton térténd tovdbbitds: tértivevényes postai kildemény formdjaban,

c) elektronikus levél Utjan térténd tovdbbitds: a levelezd rendszeren bedllitott
automatikus kézbesitési visszaigazoldssal.

A megismerési igény vizsgdlata

(1) Az adatszolgdltatdsban érintett szervezeti egység vezetdje, az adatigénylést és az
esetlegesen kapcsolddd dokumentumokat haladéktalanul kdteles tovabbitani az
adatvédelmi tisztviseld részére.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld az igény megérkezését kdvetd 1 napon belll azt az
aldbbi szempontok szerint megvizsgdlja:

a) a megismerni kivant adatok kére egyértelmien meghatdrozhatéd-e;

b) az adatok a GMK kezelésében vannak-e;

c) a megismerni kivint adatok nem mind&sUinek-e jogszabdly alapjan védett
adatnak.

(3) Amennyiben nem dllapithaté meg egyérteimlien a megismerni kivant adatok
kére, az igénylét a tartalmi hidnyossdgok konkrét megjeldlésével pontositdsra kell
felkémi. Amennyiben az igénylé az igény pontositdsara iranyuld felhivdsra nem
vdlaszol, az igényt visszavontnak kell tekinteni. Ere az igénylét a felhivds
megkUldésekor elére figyelmeztetni kell.

(4) Amennyiben megdllapitdsra kerll, hogy az igényelt adatok nem dlinak a GMK
kezelésében:

a) az igény haladéktalanul megklldendd az illetékes szervnek és ezzel
egyidejlleg az Ugyfelet értesiteni kell errd;
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b) ha nem dllapithaté meg az illetékes szerv, az Ugyfelet az igény
teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni kell.

(5) Amennyiben megdllapitasra kerUl, hogy az igényelt adatok jogszabdly alapjdn
védett adatnak mindsilnek, oz Ugyfelet az igény teljesithetetlenségérdl
haladéktalanul értesiteni kell.

(6) Az adatveédelmi tisztviseld a fenti intézkedésekrdl az intézkedések megtételét
megeldzden kdteles irGsban tdjékoztatni a féigazgatot.

(7) Az Ogyfél az igényét az eljdrds telies idétartama alatt bdrmikor visszavonhatja.

A megismerési igény teljesitése

(1) A kdzérdekU adat megismerésére irdnyuld igények teljesitésérdl az adatvédelmi
tisztvisel6 gondoskodik. Az adatvédelmi tisztviseld az igény teljesitését megeldzéen
k&teles arrdl irGsban tdjékoztatni a féigazgatot.

(2) A kozérdekG adat megismerésére irdnyuld igénynek a Szervezet az igény
tudomasdra jutasat kdvetd legrévidebb idd alatt, legfeliebb azonban 15 napon belil
tesz eleget.

(3) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmui adatra vonatkozik, a 15
napos hatdridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Endl az igénylét az
igény kézhezvételét kévetd 8 napon belll tdjékoztatni kell.

(4) Az adatigénylésnek a GMK nem kdteles eleget tenni abban a részben, amelyben
az azonos igénylé dltal egy éven belll benyuljtott, azonos adatkérre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozd adatokban
valtozds nem dlit be.

(5) Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi
maodjatdl figgetlendl, az igénylé masolatot kaphat. A GMK a mdasolat készitéséért —
az azzal kapcsolatban felmerUlt koltség mértékéig teriedéen — koltségtéritést
dllapithat meg, amelynek 8sszegérdl az igénylét az igény teliesitését megelézéen
tajékoztatnia kell. Az igénylé a kapott tédjékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon
belll nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartjo-e. A tdjékoztatds megtételétdl az
igénylé nyilatkozatdnak az adatkezeléhdz vald beérkezéséig teriedd iddtartam az
adatigénylés teliesitésére rendelkezésre dlld hatdridébe nem szdmit bele. Ha az
igényl6 az igényet fenntartja, a koéltségtéritést az adatkezeld dltal megdllapitott,
legaldbb 15 napos hatdridében kdteles a GMK részére — annak kidllitott szamldja
alapjan — megfizetni.

(6) Ha az adatigénylés teliesitése a GMK alaptevékenységének elldtdséhoz szikséges
munkaerd&forrds ardnytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum,
illetve dokumentumrész — amelyrél az igényld mdsolatot igényelt — jelentds
terjedelmd, illetve a kdltségtérités mértéke meghaladja a kézérdekd adat irdnti igény
teljesitéséért megadillapithaté kéltségtérités mértékérdl szélé 301/2016. (1X.30.) Korm.
rendeletben meghatdrozott &sszeget, az adatigénylést a kdltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kdvetd 15 napon belll kell teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés
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teljesitése a GMK alaptevékenységének ellGtdsdhoz szikséges munkaeréforrds
ardnytalan mértékd igénybevételével jdr, illetve a mdsolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds teriedelm(, tovdbbd a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a mdasolatkészitést nem igényld lehet&ségeirdl
az igénylét az igény beérkezését kdvetd 15 napon belll tdjékoztatni kell.

(7) A koliségtérités mértékének meghatdrozdsa sordn az aldbbi kéltségelemek
vehetdk figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igényld részére térténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teliesitése a GMK alaptevékenységének ellGtdsdhoz
sz0kséges munkaeréforrds ardnytalan mértékld igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 6sszefUggd munkaerd-réforditds kdltsége.

(8) Ha a kézérdekU adatot tartalmazd dokumentum az igényld dlital meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

(9) Az adatigénylésnek kézérthetd formdban és — amennyiben ezt a GMK ardnytalan
nehézség nélkUl teljesiteni képes — az igényld dltal kivant formdaban, illetve médon kell
eleget tenni.

(10) Ha a kért adatot a GMK kordbban mar elektronikus formdban nyilvénossagra
hozta, azigény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjeldlésével is. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozdssal, hogy annak kdzérthetd
formdban nem lehet eleget tenni.

(11) A kdzérdekd adat megismerése irantiigény teljesitése nem tagadhatd meg azért,
mert a nem magyar anyanyelvl igénylé azigényét anyanyelvén vagy az dltala értett
mas nyelven fogalmazza meg.

A megismerési igény elutasitdsa, az elutasitott igényekkel kapcsolatos
nyilvantartdsi és adatszolgdltatdsi kotelezetiség

(1) Amennyiben a megismerési igény vizsgdlata sordn megdllapitdsra kertl, hogy az
Ugyfél dltal igényelt adatok nem hozhatdk nyilvénossdgra, az igény teljesitése
megtagadasra kerUl.

(2) Az adatvédelmi tisztviselé — a féigazgatdval elézetesen egyeztetve — az igény
megtagaddsdrdl annak beérkezését kévetd 15 napon belll irGsban, vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus levélben értesiti az
igénylét. A teljesités megtagaddsdra vonatkozd tdjékoztatdsnak kdtelezé&en
tartalmaznia kell azigény megtagaddsdnak tényét, a megtagadds indokdat, valamint
a jogorvoslati lehetéségeket.

(3) Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairél az adatvédelmi
tisztviselS nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-éig
tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdésdgot.
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Az igényld személyes adatainak kezelése

(1) Ha az Infotv. masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv.
29. § (1a) bekezdésében meghatdrozott szempont alapjén vald vizsgdlatdhoz, illetve
az igény teliesitéséért megdllapitott koltségtérités megfizetéséhez szilkséges. Az
Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatdrozott idd elteltét, iletve a kéltségek
megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul téréini kell.

9. Zarod rendelkezések

(1) A jelen Szabdlyzat tartalmdra elsédlegesen a 2011. évi CXIl. térvény, valamint az
EU 2016/679. sz. rendelete (GDPR) az irdnyadd.

(2) Amennyiben jelen szabdlyzat hatdlybalépését kdvetden jogszabdlyvdaltozds
folytdn a hatdlyos jogszabdly a jelen szabdlyzatban foglalt értelmezd rendelkezéstdl
eltéréen hatdroz meg valamely fogalmat, és/vagy jelen szabdlyzat valamely
rendelkezése a hatdlyos jogszabdlyok rendelkezéseivel nem dil tébbé dsszhangban,
akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovdbbi rendelkezés nélkil a mindenkor
hatdlyos jogszabdlyi rendelkezés €p.

(3) Jelen szabdlyzat 2025.09.12-én lép érvénybe, és ezzel egyidejlleg az az
A/708/2024. iktatdszdmU A kozzététel rendjérdl, valamint a k&zérdek( adatok
megismerésére iranyuld igények intézésérdl szélé szabdlyzat hatdlydt veszti. Jelen
szabdlyzat felllvizsgdlat&ért és aktualizéldsdért az adatvédelmi tisztviseld (DPO) felel.

(4) Elrendelem, hogy a jelen szabdlyzatba foglalt melékletek, fUggelékek
(tovabbiakban: sablonok) vdaltozdsa esetén - kizérdlag, ha az, eljdrdsvaltozdst nem
von maga utdn - a GMK sablontdrdban (K:\Sablontdr) 1 munkanapon belll az §j
sablonok feltdlteésre kerUljenek. Az Uj sablonok feltdltéséért a fellvizsgdlatért felelds
szervezeti egyseg vezetdje felel. A szabdlyzat mddositds sablon valtozds esetén akkor
szOkséges, ha az, eljdrasvaltozdst is von maga utdn, illetve olyan Uj sablon keletkezik,
amelyet jelen szabdlyzat nem tartalmaz. A megvdltozott sablonok frissitését mindig a
kdvetkezd szabdlyzat mddositdsakor kell elvégezni.

(5) A szabdlyzatot legaldbb évente, t6rvényi valtozds esetén azonnal feldl kell vizsgdini,
a felUlvizsgdlat az Adatvédelmi tisztviseld (DPO) feladata.

Budapest, 2025. 3. 15

Soha Péter __—7

féigazgatd
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10.

1. sz. figgelék Altaldnos kozzétételi lista

Figgelékek

l. Szervezeti és személyzeti adatok

Adat Frissités Megdrzés Megjegyzés
1. | A kézfeladatot eliaté szerv hivatalos neve, székhelye, posici| A valtozésokat| Az el6z6 dlicpot
cime, ftelefon- és telefaxszéme, elekironikus levélcime, | kdveiden azonnal | térlends
honlepja, Ugyfélszelgdlaténck elérhetdségei
2. | A kézfelcdatot ellaté szerv szervezeli felépitése szervezetif A valtozésoket| Az el6z6 dlicpot
egységek megjeldlésével, az egyes szervezefi egységek|kdveiden azonnal |tériends
feladatai
3. | A kézieladatot eliGté szerv vezetdinek és cz egyes szervezeti| A vdllozdsokat| Az el6z6 dlicpot
egységek vereidinek neve, becszidsa, elérnetdsége (felefon-|kdveiden azonnal | 1érlendd
és telefaxszama, elektronikus levélcime)
4. | A szervezeten belll illetékes Ugyfélkapcsciati vezetd neve,| A vdliozésokat| Az eldzé dliapot
elérhetdsége (telefonszéma és elekironikus levélcime) és az|kdveiden azonnal | térlendd
Ugyfélfogaddsirend
5. | TestUleti szerv esetén a tesiClet Iétszama, dsszetéiele, tagjainak| A valtez&sokat| Az eldzé dllapot | A Szervezetnél nem
neve, beosztasa, eléthetésége kéveiden azonnal | térlendd dli rendelkezésére
ilyen adat.
6. | A kozfeladatot ellGio szerv irényitésa, fellgyelete vagy| A vallozésokat| Az eldz6 dllapot
ellendrzése alatt dlié. vagy aldrendeltségében mokddé mas|kdveiden azonnal | 1 évig
kdzieladatot ellaté szervek megnevezése, és 1. peniben archivumban
meghatdarozott adatai tartasaval
Adat Frissités Megdrzés Megjegyzés
7. | A kbzieladatot ellGio szerv t8bbségi fulajdendiban allg, illetve | A vdltozésokat| Az el6z6 dllapot
részvételével mikddd gazddlkeds szervezet neve, székhelye, |kévetden azonnal | 1 évig
elérhetdsége (postai cime, telefonszéma  elekircnikus archivumban
levélcime), tevékenységi kdre, képviseljének neve, a tartésaval
kézielodatot ellctd szerv részesedésének mértéke
8. | A kozieladatot ellaté szerv dltal alapitott kdzalcpitvenyok| A valtozésokat| Az el6z6 dllapot | A Szervezeinél nem
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és|kdvetden azonnal |1 évig all rendelkezésére
telefaxszéma, elektronikus levélcime). clapitd okiraic, kezeld archivumban ilyen adat.
szervének tagjai tartasaval
9. | A kdzfeladatot ellété szerv dltal alapitott kéltségvetési szerv| A valtozasokat| Az eldzd dillapet | A Szervezetnél nem
neve, székhelye, a kdltségvetési szervet alapité jogszabdly |kdvetden azonnal |1 évig all rendelkezésére
megjeldlése, illetve az azt clopité hatdrozat, a kdliségvetési archivumban ilyen adat,
szerv alapité okirata, vezetdje, honlapjanak elérnetdsége, tartasaval
mkodési engedélye
10.| A kdzfeladatot ellétd szerv dltal alapitott lapck neve, al A valtozésokat| Az el6z6 dllapot | A Szervezeinél nem
szerkesztoség és kiado neve és cime. valamint a fészerkeszt6 | kévetden azennal | 1 évig all rendelkezésére
neve archivumban ityen adat.
tartéséval
11. | Akdzfeladatot ellaté szerv felettes, iletve feligyelefiszervének,| A vdltozdsokat| Az el6z6 dllapot
hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés elbirdiasare |kdvetden azonnal | | évig
jogosult szervnek, ennek hignydban a kézfeladatot elléié szerv archivumban
felett torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. poniban tartésaval
meghatdarozott adatai
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Il. Tevékenységre, mikddésre vonatkozd adatok

Adat Frissités Megérzés Megjegyzés

A kdzielcdotot eligte szerv felodotét, ncidskdrét és| A vdéitozésckat| Az e16z6 dllapet 1

cloptevékenységéi meghetdrezd, o szervre  vonctkezd |kdvetden évig archivumban

clapvetd jogszcbdlyok, k&zjogi szervezetszabdlyczd eszkdz8k, |ozonna! tori@savel

vciamint ¢ szervezeti és mikddési szabdlyzat vogy Ugyrend, az

cdetvédelmi és adotbizionsagi szckbdlyzet hatdlyos és telfjes

szdvege

Az orszégos illetékességl szervek, valomint o fSvéresi és| A véliozdsckot| Az 16286 dllapot|A Szervezetnél nem

megye! kermanyhivatal esetében ¢ «dzielccctot eldid szerv|kdvetden terlencd Gl rendelkezésére

felcdctard!, tevékenységérdl 286 tdjékozictd megyar €s|czonngl ilyen adat.

cngol nyeiven

A helyi 8nxermanyzcet dnként vélalt feladaiai Negyeceévente | Az el6z5 dllapot 1| A Szervezetnél nem
évig archivumban|éll  rendekezésére
torigsavel ilyen adat,

Allamigczgatési, Snkerményzat egyeéo hotdsagi Ugyekben| A véliozésckat| Az el626 dllapot| A Szervezetnél nem

sovigitgnkeént és efjarastipusonként a hataskémrel rendekezs | kdvetden teriendd &l rendelkezésére

szerv megnevezése, hotaskdr gyakoriésénok Gtruhdzésc |czennc ityen adat.

esetén q ténylegesen efjard szerv megnevezése, lletékességl

terllete, az Ogyiniézéshezr szlkséges dokumeniumok,

okmanyck, eljarasi iletékek (igazgetasi szclgaltatési dijak]

meghaicrozése, clapveid efjarasi szobdlyok, oz ejardst

megindite  iral  benyyjidsanak  mocja  [(helye, ideje].

Ugyfélfcgadas ideje, oz Ugyintézés noifdrideje (eintézési,

fellebbezesi hatéridd). oz Ugyek intézését segitd utmuictdk, oz

Ugymeneire vonctkozd f&jékoziatés és az Ugyinitézéshez

Adat Frissités Megérzés Megjegyzés

nasznalt leidithetd fermonyemiatvanyck, az igénybe vehetd

elekironikus  programok  elérése,  idéoontfeglalés, oz

Ugytipusoknoz kepcsolddd jegszabdiyok jegyzéke, iGjékoziatds

cz Ugyfelet megilletd jogokrdl és az Ugyfelet terneld

votelezeitsegekrd!

A k8zfeladatot ellatd szerv dltal nydjtott vogy kiliségveiésébdl| A véliozdsckai| Az €1626 &llapet 1

finanszrozott kdzszolgélictasok megnevezése, torfalma, o|kdvetden évig archivumban

kdzszelgaltatésok igénybevéielénex rendje, ¢c|ozenncl tort@savel

kdzszolgaltatGsért fizetendé dj mértéke, oz cbidl adott

redvermények

A kEzfelcdotot elldté szerv dltal fenntartott cdeibarisok, lletve | A véltozésckat| Az ei626 &llapot 1

nyilvantartésck leré adatai (név, formdtum, oz cdcotkezelés|kdvetéen évig archivumban

célic. jogelapje. idétartame. oz érintettek kdre, oz cdotok|azonnai tartasaval

forrasa, kérdéives adatfelvéiel esetén a kitditendd kérddiv), oz

cdatvédelmi nyilvéntart@sioe oejelentendd nyilvéniartéscknaok

cz e {8rvény szerinti czonesté adatai; ¢ kdzfeladatet eliéts

szerv Glial - alapievékenysége keretében - gyljtdtt és

feldolgezett adotok  fojidi, o hozzdférés médjc, a

mésclatkészités kdltségei

A kdzfelcdatet elidté szerv nyilvanos xicdvanyainck cime,| Negyedévente | Az el6z6 dllapot 1| A Szervezeinél nem

témcja, ¢ hozzaférés médje, a kicdvany ingyenessége, lletve évig archivumban|&ll  rendelkezésére

c kdliségiérités mériéke cridsaval ilyen adat.

A testlleti szerv doniései eldkészitésének rendje, cz| A vditozdsokat| Az el6z6 dllapot 1] A Szervezetnél nem

cllempoligar kdzremIxddés (véleményezés) mdédja, eljérdsi|kdveiden évig crchivumban|&ll  rendelkezésére

szabdlyci, ¢ testlleti szerv Uiéseinek nelye, ideje, tovébbé|azonnc toridsével ilyen adat.

GMK

Kézzététel rendje és a kdzérdek§ adatok megismerése v_3

20/ 26



Adat Frissités Megérzés Megjegyzés
nyilvancssag doniésel, Ulésének jegyzdkdnyvei, iletve
Ssszefogic!dl a testlleti szerv szovezds@nak adaici, ha ezt
jogszabadly nem korlétozza
9. | A torvény alopién kizzéteendd jogszobdlytervezetek és| Térvény  eltérd| Az ¢1626 dllapoi 1| A Szervezeinél nem
kapcsoledd dokumentumok; a nelyi dnkormadnyzat képviseld- |rendelkezése évig archivumban|&il  rendelkezésére
testOletének nyilvanos Ulésére benyljiott eldterjesziések ¢|hignydaban c|teridgsgve ilyen adat.
benyujtas idépontjciol cenyujtas
idéoontjat
kBvetden
czennal
10.| A kdzielodatot eligtd szerv Gitcl kdzzéiett hirdetmények. | Folyomaiosan Legecidbb 1 évig
x&zlemények archivumban
tertdséve
11.] Akdzfeladatot eliétd szerv lial Kiirt pdlydzotok szakmai leirdse. | Folyomatosan Az el6z6 cllapet 1
czok eredményei és indokoldsuk évig archivumban
tortasavel
12.| A kdzfeladatot eligic szervné! végrzelt claptevékenységgel| A vizegdlcirdl| Az el6z6 dllapet 1
kapcsolotos vizsgaletox, eliendrzések nyilvancs megadliapitdsai |s26!6 évig crchivumban
jelentés tertasavel
megismergsét
xdvetéen
hcladektclanul
Adat Frissités Megérzés Megjegyzés
3.1 A kcze dekl odofok megismerésére irényuld igények| Negyedévente | Az 1626 allapot
intézésének rendje. cz illetékes szervezell egység neve, tériendd
elérhetdsége. oz informécids jogokkal foglalkozd személy neve
T4 A kdzfeladatot elléte szerv tevékenységére vonaikozd, | Negyedévenie | Az eldzd Sllapot 1| A Szervezeinél nem
jogszabdlycn clapuld  stofisziikai  cdotgyljiés eredményei, évig crchivumban|éll  rendelkezésére
id&beli vaitozésuk tartasave ilyen adat.
15.[ A kOzérdek( cdctokkal kapcsolctos kdtelezd stotisztikai| Negyedévenie | Az ¢l626 Sliapot 1
acctszolgéitetas adott szervre vonatkozd cdatai évig archivumban
torigsavel
1. | Azon kbzérdek( adatok hasznositaséra iranyuld rz&cések| Negyedévenie | Az el6z6 dliapot 1] A Szervezetnél nem
istgjo. amelyekben o k&zfeladatot elaté szerv oz egyik évig crchivumban|éll  rendelkezésére
szerz&ds fél tart@savel ilyen adat.
17.| Axdzielodatot eldtd szerv kezelésében 16vE kdzérdek( cdatok| A véliozésokat| Az 21626 Gllapet 1] A Szervezetnél nem
felncszndldsara, hosznositGsara vonatkozd Glialdnos szerzddési | kdvetde évig archivumban|&ll  rendelkezésére
feitételek azenng! teriasave! ilyen adat.
18.| A kdzfelodetet ellétd szervre vonctkezd kiIdnds és egyedi| A  véltozésokat| Az €126 Sllapot
xdzzeteteli lista kovetden térlendd
azennacl
19.| A kdzfeladatct ellatd szerv kezeléséoen levd, ¢ kdzodoiok| A  véltozdsckat| Az €626 Sllapot 1] A Szervezeinél nem
virahQszngsitesardl szélé térvény szerint Uranasznositas céliéra |kdvetd 15 nopon|évig archivumban|éll  rendelkezésére
elérhetd kulturdls kZzadatok listdja ¢ rendelkezésre &lé |belll torigsave! ilyen adat.

formatumok megjeldlésével, valomint ¢ kdzfeladaiot eliéte
szerv kezelésében levd,
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Adat Frissités Megérzés Megjegyzés
c kdzodetok yirghesingsigsdrgl sz0l6  térvény  szennt
Ujrahasznositheté  kdzadat tiousckrél vald tdjékoziatds, o
rendelkezésre ¢S formatumck megjeldiésével

20.| A 19. sor szernti zadotok  és  kulturdlis  kdzadcat A véltozésckat ei6z86 cllapot| A Szervezetnél nem
&Wm v'wcf'(ovo dltalancs szerzddési feltéte k kdvetd 15 nopen|tiriendd ¢ll rendelkezésére
elekironikusan szerkeszthetd véitozata celll ilyen adat,

2.1 A 19, sor szerinti kbzodotok és  kulturdlis  k&zodoiok| A valtozdsokat| Az el6z6 dlapot| A Szervezetnél nem
Ujrahasznosités célicodl t3rténd rendelkezésre bocsdidsdért [kdveld 15 nopen|tiriendsd gl rendelkezésére
fizetendd dick altaléncs jegyzéke, a dijszamités clopjat képezd | belll ilyen adct.
tényezdkkel egylttesen

22.| A kdzcdeotok Y sZnesité 52016 tdrvény  szerinti| A véltozésokot| Az el6z8 dllapot| A Szervezetnél nem
jogorvosleti téjékoztates kdvetd 15 napen|tériends ¢l rendelkezésére

celll ilyen adat.

23.| A kdzfeladatot elictd szerv Glicl megkdtdtt, a kdzodoiok| A véliozésokat cllapot| A Szervezetnél nem
ZNRsHQsGrdl 52616 1drvény szerint kdtdtt kizérdlages jegot | kdvetd 15 napen &Il rendelkezésére
ciziosté megdilopoddsox szerzddd feleinek megjeldlése, a|iell ilyen adat.
vizarélagossadg  iddtertamanak,  targyénck, wvolamint ¢
megadllapodads egyéd Iényeges elemeinek megjeldlése

24| A k&zeladatot ellgid szerv dlial kdidi, c kdzodaoiok| A véltozdsokat| Az 1626 dllapot| A szervezetnél nem
virghasznesidsardl 52816 térvény szerint | k&vetd 15 nopon|tdriendd 2l rendelkezésére
¢ kulturdlis kdzadatok digitalizdlésare kizérélagoes jogot biztositd | cell ilyen adat.
megdlapodadscx szévege

Adat Frissités Megdrzés Megjegyzés

25. kbzodatok girghsznosiesdrdl sz016 térvény szerinfi azen| A valtozésokat| Az 2628 dllapot| A Szervezetnél nem

jog abdly. k&zjegi szervezetszabdlyozd esz szszolgdliatasi| kévetd 15 nopon|tdriendd &l rendelkezésére

szerzddés vagy mas kdtelezd erdvel biré dokumenium [vogy az|bell ityen adat

cnnck  elérhetdségére mutatd  hivatrozés), amely az

Ujrahasznositds céljcodl rendelkezésre bocsaihotd kdzadat

gyGjiésével, eldaliicséval, feldolgozdséval és terjesztésével

Geszeflggl kdliségek jelentds részének sqjat bevéielodl vald

fedezéset rjc 6 o kdzieladetot eligté szerv részére

Il. Gazddalkoddsi adatok
Adat Frissités Megdrzés Megjegyzés

1. | A kbzfelcdatet eliétd szerv éves xdltségvetése, szamviteli| A vdltozésokat| A kdzzétételt
térvény szerint  beszémeldja  vogy éves  kdliségvetés|kdvetden kdvetd 10 évig
beszémeldjc azonncl

2. | A xdzfelcdetot elléid szervnél foglalkoziatotiak iétszémara és| Negyedévente | A kildn
személyi jutiatéscira vonctkozd Ssszesitett cdcotok, iletve jogszabadlyban
Osszesitve ¢ vezeibk é&s vezetd tisziségviseldk illetménye, meghatérozott
munkabére, és rendszeres jutiatésai, valemint kdliségtéritése, ideig, de legcldbb
cz egyéb clkcimeczoitcknak nyljtott juttctasok fojiéja és 1 évig
mertéke Ssszesitve archivumban

teriGsével

3. kdzfeladatot ellgts szerv dltal nydjtoit, oz dllemhaztertdsdl| A déntés A kdzzétételt A Szervezetnél
52016 torvény <z=rir.fi kdliségvetési tédmogctdsok|meghozatciat xGveld 5 évig nem all
kedvezményezetijein nevére, a tamogatds céljdre, |kdvetd
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Adat Frissités Megérzés Megjegyzés
Ssszegére, tovébbd a tdmogetdsi progrem megvaidstasi|hotvanadik rendelkezésére
nelyére venctkozd adatok, kivéve, no o kdzzététel eldit ¢|napig ilyen adat.
koitségvetési  témeogatdst  visszavonjék  vogy amdl o
kedverményezeit lemond
2. | Az cllemhaztariés  pénzeszkézei  felhoszndldsavel, ozl A dintés| A kdzzétételt
GllemhéztariGshoz tartozd vegyonnal 16riéné gazddlkodéssal| meghozatc!at xdvets § évig
Osszeflggd, Stmillié forintet elérd vegy ozt meghalodd ériéky | kdvetd
Crubeszerzésre, épitési oeruhdzésre. szclgaltaidés | hetvanadik
megrencelésre, vogyonériékesitésre, vagycnhasznositdsro, |nagig
vogyon vogy vagyoni ertekd jeg d&taddséra, volamint
koncesszidbe addsra vonaixozd szerzédések megnevezése
itousa), iérgya, o szerzddést kdi5 felek neve, o szerzddés
ériéke, hatcrozett iddre k&tdtt szerzddés esetében annaok
iddtartema, valemint oz emiiteit cdotok valtezasai, o védelmi
€s biztonségi célb beszerzésex adatai és ¢ mindsitett adatok.
toveoDE © kdzbeszerzésekrdl sz8IS 2015, &vi CXLIL t3rvény §. §
(1) bekezdés b! confja szernii beszerzések és oz czok
erecményeként k&tEtt  szerzddések  adatol  kivéielével
A szerz8dés értéke alctt o szerddés idrgydért kikdtdt -
Gliclanos forgalmi add nélkil szémitott - ellenszolgdlictast kell
érteni, ingyenes Ugylet esetén o vogyen picci vegy kdnyv
szerinti értéke 6zl ¢ magasabb &sszeget kel figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszobb
iddtariamre k6tdH - szerzddéseknél oz érték kiszémitdsaker oz
ellenszolgdlictas egy évre szamitott Gsszegét kel clapul venni.
Az egy xOltségvetési évben ugycnczon szerzddé féllel kidit
czonos fargyy szerzddések értékét egyoe kel szémitani
Adat Frissités Megérzés Megjegyzés
5. | A koncessziérd! 52016 1drvényben meghaidrozoft nyilvénos| Negyedévente | A kiIdn A Szervezeinél
cdetok [pdlyczati kirdsok, palyczék cdetal, az elbirciasrdl jogszabalyban nem all
xészitett emiekeztetdk, pdiyczat eredménye) meghatdrozott rendelkezésére
ideig, de legcldabb |ilyen adat.
1 évig
archivumban
tortasavel
8. | A k&zfeladatot ellatéd szerv Glici nem alcofelcdeotai ellatésére | Negyedévente | A kiIdn A Szervezeinél
ligy kUlondsen egyesllet témogatasére, foglalkoztaioitai jogszabdlyban nem all
szakmai €s munkevélialdi érdek-képviseleti szervei szémdéra, meghatérozott rendelkezésére
foglclkeziatettjal, eliétottjai oktotdsi, kulturdlis, szocidlis és ideig, de legcldbb |ilyen adat
sporitevékenységet segitd szervezet témoegatasara, 1 évig
clapitvanyok &ital elictott feladatokkal dsszefiggd kifizeiéere) archivumban
forditoit, Stmili¢ forintet meghalads kifizetések tartasaval
7. | Az Burépci Unié tamogetdsaval megv Negyedévente | Legaldbb 1 évig | A Szervezeindl
lefrasa, cz czokra vonatkozd szerzddések archivumban nem all
tartasavel rendelkezésére
ilyen adat.
3. | K&zbeszerzési informdcidk (éves terv, Osszegzés oz cjaniciok| Negyedévente | Legclabb 1 évig

eloralcscrdl, a megkdidit szerzédésekrdl)

archivumban
tertasavel
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2. szamu figgelék Szdébeli adatigénylés esetén alkalmazandé Grlap

Szobeli adatigénylés esetén alkalmazandé drlap

IGENYBEJELENTES
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE TARGYABAN

1. Az adatigénylés meghatdrozdsa szabadszéveges leirdssal

2. A kozérdeki adatok igénylésének médja
(AZigeny @ megieieid negyzette nelyezett X-sze! régzitendd.)

O Személyesen. csck megiekiniéssel kivanja megismerni ¢ fenti adatoket.

D Személyesen, meglekintéssel kivanic megismerni a fenil adaiokat, amelyekrd!

masolatot is kér.

D A mdascletct oz aldbbi formdaban kéri:
D pcpir alapon;
D CD-n;
[:] DVD-r;

D sgjéit tulcjdony pendrive-ra masolva, amelyet rencelkezésre bocsét.

A masolatot:

D személyesen xivanja Stvenni;

D oostai Uton kéri, az cldooi

Alpre: B o vogYy

3. Személyes adatok

Név:
Telefonszém / e-mail cim:
(A kapcsclatfelvétel érdekében legaldbb oz egyik megaddsa kdtelezd)

lgényt felvevd cldirdse
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3. szamu figgelék Ellendrzési nyomvonalak

Ellendrzési nyomvonal - kdtelezben kdzzéteendd kézérdek( adat kdzzététele

Eelelosséai szinfek folyamat eredményeképpen
? A ’ 4 o 7 e vid
Hatarido
Sorszam Folyamat Iépései Feladat kalalkoralt dakursantuon
feladatgazda ellenérzé ellendizés jovahagyd
relaaargazdaa ellenorzo T
modja
adatok szirése,
Akbtelezoen kozzéleendt | stalizticak késai I Kozzététell lstaban
1 ’ozer e..U O, SLele efe es_e,' = OZZ? e.- Adatfeleldsok ¢ ve. e[m 2el Atnézés Féigazgatd kozzétételi lista meghatdrozott Uteme-
és megkUldése az adatkdz- teli lista szerinti B viseld - e
[bnek bontdsban, ezek T
kUldése
kozzétételi eqysé- Az adatfelelds dltal
A kdzérdek( adatok sajat gek HTML vagy oy rr— megjeldlt iddpontig,
2 honlapon térténd kdzzété- | .pdf formdatumba Adatkdzld e, Beslcafteie KOldése Adatfelelds Kodzzététel a honlapon ennek hidnydban leg-
tele torténd konverta- S = feliebb 5 munkanapon
I&sa belll
Adatok frissitése, archiva- Mddositandd AelEvECEl fii- Modositando kdzzétételi eqysé- Kozzétételi listdban
3 Idsa, helyesbitése, eltavoli- | kdzzétételi eqysé- Adatfeleldsdk vis§6 Atnézés Féigazaatd gek listdja, a kdzzétételi egysé- | meghatdrozott Uteme-
tdsa gek azonositdsa = gekkel z€s
Honlapon k&zzétett adatok 2 5 ,
4 Rontossaadnak, idoszerdsé- ko?zifeﬁiff’ en dosé— adotfelcibesr  |Adoedelmilisgl | o0 s FSigazgatd kdzzététel lista Folyamatos
= gének, értelmezhetdségé- — viseld — ededatiane e
g s gek azonositdsa —
nek biztositdsa
Kozzétett adatok védeime Folyamatos fi A Szervezet honlap
jogosulatlan megvdltozta- == | e —— = | Adatvédelmi tiszi- e , A Szervezet honlapjdnak naplé- £
- : A : olyamatos
3 Y5, 18rlés, metsammistilas, qyelemmel kisé- | jat Uzemeltetd kUlsd viseld Atnézés Edigazgatd I ——" rolyamaios
e rés pariner - T
sérulés ellen
GMK Koézzététel rendje és a kdzérdek( adatok megismerése v 2 25/ 26
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